填报必读
1. 年龄限制
不超60周岁（包含60周岁，以开会时间为计算标准）
2. 资助获资助关键
针对科技类学科方向，有受邀做大会特邀报告、分会场主旨报告、口头报告的正式邀请函。Poster不在资助范围内。
3. 经费账号问题
[bookmark: _GoBack]目前沈阳市科协资助需要带着原始报销票据前往沈阳市科协办理，由于各位申请人参会时间分散学校不做统一安排，申请人回国后自行前往办理。具体参照报销材料清单。
会议总结材料学校只收取电子版，由学院在下一批次申请时，统一提交上一批次总结材料电子版。
4. 审核重点
同一会议只能资助一位老师，申报时重点审查邀请函是否明确有各类报告字样，建议申请人用荧光笔在纸质版明确标出；总结材料重点审核总结报告、ppt中需要包含东大宣传部分、作报告时照片等材料。
5. 申请时间
按照文件要求准备，如提前准备好也可提前批次提交，东大科协将于下一批次统一向市科协提交申请。



上报材料标准
· 学院提交材料格式要求：
电子版：
1.在预报几点提供《学术会议项目数据统计》、《申请表》；
2.在申报节点提供《出国资助-202*第*批申请+**学院》压缩文件；
	批次
	批次截至时间
	参会时间

	第一批
	4月1日
	5月-8月

	第二批
	7月10日（变动）
校历春季学期最后一周前
	9月-12月

	第三批
	12月1日
	1月-4月


3. 总结材料在提交第下一批次申请时，提交上一批次，以《出国资助-20**第*批总结+**学院》压缩文件；发送至邮箱ddkexie@126.com
纸质版:
1.《学术会议项目数据统计》（打印申报人基础数据即可）填写评审意见，负责人签字，加盖学院公章；
2.《申请表》及佐证材料，按《学术会议项目数据统计》排序。
· 申报人申报时提供：
电子版（每个申报人一个文件夹/以申报人“姓名+学院”命名）
1. 申报书（word）
2. 学术交流项目数据统计（excel，具体发生金额空着）
3. 证明材料-会议日程（pdf）
4. 证明材料-报告邀请函（pdf，必须有）
纸版材料
1.申报书（东大的申请阶段只提供电子版汇总表即可）
2.证明材料-会议日程（申请人将受邀作报告及报告题目重点字句标出，一式2份）
3. 证明材料-报告邀请函（申请人将受邀作报告及报告题目重点字句标出，一式2份）
申报人文件夹范例（申报人：张三）
[image: ]
· 申报人结项时提供
电子版（每个获资助人一个文件夹）
1. 总结报告（word）注意各个渠道申报模板差异
2. 论文摘要（word）
3. 论文全文（word）
4. 费用票据-机票、住宿费、注册费（合成一个pdf）
5. 作报告的照片（JPG）
6. 申请人报告（PPT）
7. 汇总表excel，具体发生金额填写完毕
获资助人文件夹范例（获资助人：冶金学院+张三）
[image: 1]
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