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东北大学学术会议项目计划书

项目名称：                                            

执行年限：      2025年1月-2025年12月      

负 责 人：                                 
邮    箱：                                 
联系方式：                                 
依托部门：                                   
填报日期：                                  
东北大学学术交流办公室（科协办公室）

注意事项：

举办学术会议须严格遵守政府和学校相关规定，按照“谁主办、谁负责” 的原则，由举办会议的二级单位负责会议相关工作。对于违反相关规定举行的学术会议，由举办会议的二级单位承担责任，对违反相关规定的人员依法依规严肃处理；
会议时间、地点、规模等事项变更，须提前14天向科学技术研究院重新提交《东北大学学术会议项目计划书》；
申请补贴经费，按照《东北大学学术会议管理与资助办法》中第四章“经费资助-资助标准”填写；
会议召开后1周内提交总结报告及支撑材料；
计划书双面打印，一式一份。
活动概况

	活动名称
	

	主办单位
	

	承办单位
	

	时间地点
	如有时间变动请及时向部门及科研院报备

	活动规模
	     人（其中外籍   人）


预计成果

	高层次人才参会人数
	*人

	会议论文集
	*部

	行业发展对策建议报告
	*篇

	国家、省、市高水平会议认定
	*次

	促进科技合作
	*次

	平台建设
	*个

	人才培养
	*人

	媒体报道
	*个（受资助会议必须在东大新闻网发布新闻）


活动简介
	活动召开的背景、目的、必要性、实施方案等



会议经费

	经费总预算：*万元
1.申请补贴经费： *万元；（按照管理办法“经费资助-资助标准”填写）
2.自筹经费：  *万元；

自筹经费来源： （项目名称/经费账号 )                    

	经费支出预算表                      单位：万元

	编号
	支出内容(按照实际内容可做调整）
	金额
	测算依据

	1
	场地租金
	
	

	2
	同声传译设备和办公设备租金
	
	

	3
	场地布置费
	
	

	4
	宣传展览费
	
	

	5
	策划设计费
	
	

	6
	出版印刷及图书资料费
	
	

	7
	材料印刷费
	
	

	8
	专家报告费
	
	

	9
	调研咨询费
	
	

	10
	工作人员食宿费用
	
	

	11
	志愿人员费用
	
	

	12
	翻译费用
	
	

	13
	特邀专家差旅费
	
	

	14
	车辆租用费
	
	

	15
	参会代表食宿费用
	
	

	16
	其他费用
	
	

	合计
	
	


活动实施步骤和进度计划
	起止时间：202*年*月-202*年*月

	实施阶段
	目标内容
	时间跨度

	第一阶段
	
	至 

	第二阶段
	
	至 

	第三阶段
	
	至 

	第四阶段
	
	至 

	第五阶段
	
	至 

	......
	根据实际情况可删减或增加行
	......


活动组织人员及重要嘉宾（高层次人才）
	序号
	姓名
	职务/职称
	工作单位
	在本活动中承担的主要工作
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


补贴预算要求

1.预算科目按会议费、劳务费（不超过50%）两大类编制。
2.学校每年随机抽取约10%的项目予以财务审计，确保资金的合理使用和安全有效。
补贴预算明细
（单位：万元）

	科目
	预算
	说明

	1、会议费
	
	

	2、劳务费
	
	不超过50%

	合 计
	


签字和盖章页
负责人承诺：
我申请东北大学学术会议项目，将按照计划书负责实施本项目，严格遵守教育部、财政部及东北大学关于项目管理、财务等各项规定，切实保证研究工作时间，认真开展研究工作，按时报送有关材料，及时报告重大情况变动，对项目成果按规定进行标注，保证经费100%执行。

项目负责人（签章）：                        

                                                    年    月    日

依托部门意见：
我部门同意负责人承担上述东北大学学术会议项目，将保证项目负责人及其研究队伍的会议项目实施所需的条件，严格遵守教育部、财政部及东北大学关于资助项目管理、财务等各项规定，并督促实施。

依托部门（公章）                     部门负责人（签章）：

                                                 年    月    日     

- 1 -

