

	东北大学会议费预算审批表

	部门名称（公章）
	
	

	会议名称
	

	会议类型
	线下会议□    线上会议□    
	国内业务会议□    国内管理会议□    在华举办国际会议□

	会议时间
	
	会议地点
	

	参会人数
	线下参会    人 ， 线上参会     人，总数     人。（其中：国内代表     人；国际代表    人）  

	会议经费收入预算

	收入项目
	项目经费账号（非必填项）
	金额（元）
	备注

	会议收费收入
	[bookmark: _GoBack]
	　
	收费标准：      元/人

	合  计
	　
	收入是否全额转入学校 是□  否□

	会议费支出预算明细

	线下会议支出（线下会议填此项）
	线上会议支出（线上会议填此项）

	支出项目
	预算金额（元）
	备注
	支出项目
	预算金额（元）
	备注

	住宿费
	
	
	设备租赁费
	
	

	伙食费
	
	
	线路费、电视电话会议通话费
	
	

	劳务费
	
	
	技术服务费、软件应用费、音视频制作费
	
	

	城际间交通费
	
	仅限于邀请的专家
	
	
	

	其他费用
	
	
	其他费用
	
	

	合  计
	
	
	合  计
	
	

	项目经费支出账号：
	

	项目负责人审批：                            
	部门负责人审批：                            

	科学技术研究院备案审批：                     
	经费归口管理部门审批：                          

	国际合作与交流处审批：
（仅限在华举办国际会议）                     
	分管校级领导审批：
（仅限金额超过100万元）                     

	计划财经处审核意见：
	


[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]    备注：使用科研经费召开会议，经举办部门审批后到科学技术研究院备案；使用专项经费召开会议，由举办部门和经费归口管理部门审批；使用其他经费召开会议由举办部门审批。抄送：，ХХХХХХХХ，ХХХХХХХХ。






	东北大学会议费决算审批表

	部门名称（公章）
	
	

	会议名称
	

	会议类型
	线下会议□    线上会议□    
	国内业务会议□    国内管理会议□    在华举办国际会议□

	会议时间
	
	会议地点
	

	参会人数
	线下参会    人 ， 线上参会     人，总数     人。（其中：国内代表     人；国际代表    人）  

	会议经费实际收入

	收入项目
	项目经费账号
	金额（元）
	备注

	会议收费收入
	
	　
	收费标准：      元/人

	合  计
	　
	收入是否全额转入学校 是□  否□

	会议费支出决算明细

	线下会议支出（线下会议填此项）
	线上会议支出（线上会议填此项）

	支出项目
	决算金额（元）
	备注
	支出项目
	决算金额（元）
	备注

	住宿费
	
	
	设备租赁费
	
	

	伙食费
	
	
	线路费、电视电话会议通话费
	
	

	劳务费
	
	
	技术服务费、软件应用费、音视频制作费
	
	

	城际间交通费
	
	仅限于邀请的专家
	
	
	

	其他费用
	
	
	其他费用
	
	

	合  计
	
	
	合  计
	
	

	项目经费支出账号：
	

	项目负责人审批：                             
	部门负责人审批：                             

	经费归口管理部门审批： 
	国际合作与交流处审批：
（仅限在华举办国际会议）               

	分管校级领导审批：
（仅限金额超过100万元）                    


    备注：使用专项经费召开会议，由举办部门和经费归口管理部门审批；使用其他经费召开会议由举办部门审批。抄送：，ХХХХХХХХ，ХХХХХХХХ。





